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CUADROS DE AGOSTO 2006 
                  CUADRO NORTE (13) Tp Np Te  L M M J V  Ts Tm O G i R P 
EDF. BENJAMIN C/ CESAR Nº 7 20 5 10  P20  P20  C70  110 8.1 0.25 74.047 0.1209 8.9526 83 
ENLACES. CTRA.GRANADA 324* 20 10 12  P30 P30 C120 P30 P30  240 18 0.25 158.93 0.1483 23.573 182.5 
ENLACES. CTRA.GRANADA 330* 20 10 12  P20 P20 P20 C140 P20  220 16 0.25 145.87 -0.03 -3.869 142 
ATLANTIDA. C/ ATLANTIDA Nº 1 30 3 20  P20  C90  P20  130 9.5 0.0 84.88 0.1546 13.12 98 
QUINTA AVENIDA Nº 111 15 3 10  C45   C45   90 6.6 0.0 58.763 0.1402 8.2369 67 
LOPAN C/ LOPAN Nº 44 10 3 10   C40   C40  80 5.9 0.5 56.686 0.1467 8.3144 65 
CARTAGENERA Nº 190 BLOQUE C 20 3 8   P20   C45  65 4.8 1.0 51.344 0.1491 7.6565 59 
CARTAGENERA Nº 190 BLOQUE M 15 3 10   C45   C45  90 6.6 1.0 67.667 0.073 4.9334 72.6 
C/ MARCHALES Nº 45 24 4 12  P34  P34  C82  150 11 0.0 97.939 0.1436 14.062 112 
C/ ESPAÑA Nº 25 (1) 20 3 13   C45   C45  90 6.6 0.0 58.763 0.1402 8.2369 67 
                  
LIMPIADORA  471.403  1265  169 200 284 215 397  1265 92.77 3.25 854.88 0.109 93.216 948.1 

         CUADRO RAQUEL (7) Tp Np Te  L M M J V  Ts Tm C G i R P 
CASAS NICOLÁS     N120   N120 N120  360 26 0.0 132 0.326 43 175 
C/ JUAN DE AUSTRIA. 34 15 3 10     C45   45 3.3 0.0 29.382 0.2593 7.6185 37 
C/ JESÚS DE PERCEVAL. 34 ? ? ?   C60   C60  120 8.8 0.0 78.351 0.091 7.1492 85.5 
C/ GLORIA, 6 ? ? ?   C60   P30  90 6.6 0.0 58.763 0.4465 26.237 85 
ESCULTOR JUAN CRISTOBAL 5         C30  30 2.2 0.0 19.588 1.1697 22.912 42.5 
DR. CARRACIDO 14     C30  P60  C30  120 8.8 0.0 78.351 0.7103 55.649 134 
FEDERICO GL11 EDIF. 13 (2)  10 6 30  P60 0 C180 0 P60  300 22 0.0 195.88 0.2074 40.623 236.5 
                  
LIMPIADORA  402.47  1065  210 120 240 165 330  1065 78.1 0 592.31 0.343 203.19 795.5 

         CUADRO ZAPILLO (5) Tp Np Te  L M M J V  Ts Tm C G i R P 
LOPE RUEDA.13 (SÁBADO P) 30 4 22  C150 P30 P30 C150 P30 30 420 31 0.5 278.68 0.1203 33.52 312.2 
SANTIAGO. 17 30 3 10  P30  P30  C60  120 8.8 0.0 78.351 0.1104 8.6492 87 
E. COLIBRÍ GILLERMO ANGLÉS. 3 20 3 10  C50  C50  C50  150 11 0.25 100.16 0.088 8.8356 109 
SAN MIGUEL, 9      C60   C60  120 8.8 0.0 78.351 0.01 0.6492 79 
EDF. ESTRELLA DEL MAR 30 5 6  P30   C60   90 6.6 0.0 52.8 0.875 46.2 99 
SAN MARTÍN. 2     P30 C60 P30 P30 P30  180 13 0.75 124.2 -0.02 -2.804 121.4 
UBEDA. 16     C60   C60   120 8.8 0.0 78.351 0.015 1.1492 79.5 
                  
LIMPIADORA  449  1200  350 150 140 300 230  1200 88 0.75 790.9 0.1216 96.2 887.1 

         CUADRO AGUADULCE1 Tp Np Te  L M M J V S Ts Tm C G i R P 
LLANOS CTRA. NACIONAL 340 0 5 45  CI45 CP90 I-II90 GI45 CI45 45 360 26 0.5 239.5 0.083 19.796 259.3 
EDIF. ZEUS 6 C/BÚFALO 41  4    C60   C60  120 8.8 0.5 82.803 0.7753 64.197 147 
EDIF. ZEUS 9 C/ STA.MONICA 91  4    C60   C60  120 8.8 0.5 82.803 0.7753 64.197 147 
EDIF. ZEUS 10 C/ FLORIDA Nº 32  4    C60   C60  120 8.8 0.5 82.803 0.7753 64.197 147 
EDF. JUVIZA C/ ISLA OZORES Nº 4 30 5 6  P30  C60  P30  120 8.8 0.0 78.351 0.4205 32.949 111.3 
EDF. MONTESOL ISLA OZORES, 20 30 10 15   C180   C180  360 26 0.0 235.05 0.17 39.948 275 
C/ BRISTOL 1 EDF. FLAMENCOS III 0 6 40  C240 0 0 C240 0  480 35 1.0 322.31 0.094 30.293 352.6 
PATIO (ZONAS COMUNES) 120   0 0 0 0 0 135 135 9.9 0 88.145 0.023 2.0554 90.2 
                  LIMPIADORA  665.5  1815  315 450 150 285 435 180 1815 133.1 3 1211.8 0.2621 317.63 1529.4 

                  CUADRO AGUADULCE2 Tp Np Te  L M M J V S Ts Tm C G i R P 
EDF, JUVIZA II 20 6   C90   P30   120 8.8 2.0 89.6 1.03 92.36 182 
EDF FLORES Nº 3  5   C75   P30   105 7.7 0.0 63.9 1.316 84.09 148 
EDF. JUVIZA III     P30   C90   120 8.8 3.0 97.9 1.073 105.1 203 
EDIF. JUVIZA 0      C75   P30  105 7.7 2.0 80.51 1.124 90.49 171 
EDIF. AUSTRALIA      C60   P30  90 6.6 0.0 54.8 1.136 62.22 117 
GARAJE JUVIZA 0 2 60  Uno de cada mes 60 sesen  60 1 0.0 8.9035 4.2788 38.097 47 
GARAJE FLAMENCOS 60   Una vez al mes  0 0 3.0 26.711 0.1643 4.3895 31.1 
                  
LIMPIADORA  203  600  195 135 0 210 60 0 600 40.6 10 422.39 1.1286 476.71 899.1 

                  CUADRO HUERCAL (4) Tp Np Te  L M M J V  Ts Tm C G i R P 
CEALSA  1   240 240 240 240 240  1200 88 0.0 783.51 0.01 7.792 791.3 
CENTRO ALMERÍA 244 LOCAL   1   60  60  60  180 13 0.1 118.42 0.1485 17.583 136 
CASA DE LOPE RUEDA  1    0  0 180  180 12 0.0 84 0.2857 24 108 
                  
LIMPIADORAS  567.44  1560  300 240 300 240 480  1560 113.2 0.1 985.92 0.05 49.375 1035.3 

                                    
LIMPIADORAS  2784.22  1324.3  1459.92  281.8 264 horas igual 545.8 7.1 4858.2 0.2545 1236.3 6094.5 

                  
3  OTROS  H/T  G T  GXH  LIMP.  CRIST.  BENF.  INGR.BRUT 

RENDIMIENTO  2102.7  553  4922.448  8.9035  2784.2  35.5  1172.1  6094.5 

                    MOVIL  COCH  PRODUCTOS  SS PROPIA  SSLIMP.  PUBL.  OTROS  MANT EMP 
OTROS GASTOS  200  335  300  250  456  157  304.73  100 



 

 

 

    

 

        
FECHA  30-06-2006      

        
CLIENTE  Comunidad de propietarios C/ Santiago nº 17 

 

        
CONCEPTO  Limpieza realizada durante el mes de junio del 2006 

        
     IMPORTE  87,00 euros 

        

     

 

 

Matilde Figueredo 

Nif: 08910258N 

 

 



 

 

      

        
    FACTURA Nº 051 

Fecha:30-06-2006 

Matilde Figueredo García 

c/ Juan de la Encina, 8 

04006 Almería 

Telf. 950 235019 

Nif/Cif: 08910258N 

        

CLIENTE: 

Oficinas Cealsa 

Nif: A 04020509 

C/ Rosita nº 20 

04230 Huercal de Almería 

     

        
FACTURA 

        
Concepto    

Limpieza de oficinas mes deJunio’06    

    

    

     
  Total sin iva  791,30 euros 

     
  Importe del iva 

(16%) 

 126,08 euros 

     
  Total con iva  917,38 euros 

        
        
        

 



 

CONTRATO DE SERVICIO DE LIMPIEZA 

1. Se designa como contratista a la empresa denominada Figuemar, cuya titular es Matilde 

Figueredo con N.I:F.: 08910258N. 

2. Comprende el presente contrato de limpieza como contratante a ???. La limpieza se 

realizará según el anexo que se adjunta al presente contrato. 

3. Será a cargo del contratista el pago de seguros sociales, nóminas, asegurar los riesgos de 

accidente de trabajo y toda clase de seguros obligatorios creados o que se creasen en lo 

sucesivo, a cuyo efecto deberá tener siempre a disposición del contratante los documentos 

que justifiquen el cumplimiento de dichas normas. 

4. El contratista facilitará cuantos elementos (personal, material, productos, maquinaria, etc) 

sean necesarios a fin de realizar un trabajo competente con lo contratado. Todo lo cual irá 

a cargo del contratista, así como su conservación. 

5. Los aluminios, dorados y aceros, se limpiaran igualmente con detergentes neutros 

excluyendo agentes abrasivos que pudiera alterar el anodizado del mismo. Así mismo, se 

usarán detergentes adecuados y bayetas no abrasivas para no rayar las diferentes 

superficies a limpiar. 

6. El contratista velará para que la actividad de limpieza se lleve a cabo con los mejores 

resultados. El contratista se hará responsable del daño que eventualmente se pudiera 

producir en dicha actividad. 

7. El importe de los servicios a realizar, asciende a la cantidad de ??? €/mes, I.V.A. no 

incluido. Los trabajos serán facturados y abonados por el Cliente contra recibo, al final de 

cada mes. Los costos serán revisados el primero de cada año, según convenio. 

8. Este contrato tendrá vigencia de un año, renovable automáticamente si ninguna de las dos 

partes que lo componen rescinde de él. Si una de las partes quiere rescindir el contrato 

sólo deberá informar a la otra parte con un mes de antelación. 

 

 Almería a ?? de ?? de 2006 

 

 

Por la parte contratante Por el contratista 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TRABAJO A REALIZAR 

Realizar limpieza general de la tienda de lunes a viernes,. Detalles: 

A diario 

• Barrido y fregado de suelos 

• Limpieza de cuartos de baño 

• Limpieza de ceniceros y papeleras 

• Limpieza de mostradores y despachos 

• Limpieza de cristales de puerta principal 

Con otra periodicidad 

• Limpieza de cristales 2 veces a la semana 

• Limpieza de letrero y luminoso una vez al mes 

• Refuerzo de una segunda limpiadora cada seis meses (Uds. deciden el mes) 

 

 

 

 

 

 

 

Fdo. ??????? Fdo. Empresa Figuemar 



 ...................................................................................     
 .................................................................................................................................  

        

    Limpieza 

Figuemar 

Matilde Figueredo García 

c/ Juan de la Encina, 8 

04006 Almería 

Telf. 950 235019 

Nif: 08910258N 

        

Comunidad de propietarios del 

Edf. Montesol nº 20 

C/ Ias Ozores Aguadulce 

Almería      

        

Presupuesto 

        

Concepto    

Limpieza de portal : .............................................................. 2 veces en semana 

Limpieza de buzones ............................................................ 2 veces en semana 

Limpieza puerta entrada al portal .......................................... 2 veces en semana 

Limpieza de ascensor ........................................................... 2 veces en semana 

Limpieza de escalera y rellanos ............................................. 2 veces en semana 

Limpieza de barandillas................2 veces en semana 

Limpieza de ventanas ............................................................... según necesidad 

Limpieza de puntos de luz  ....................................................... según necesidad 

Cambio de bombillas ................................................................ según necesidad 

    

     

  Total presupuesto 

 296,00euros 

        

     

    

        
 Condiciones generales: 

• El IVA deberá añadirse en la factura correspondiente. 

• Este presupuesto no tendrá valor a Efectos Fiscales si no va acompañado de su correspondiente factura. 

• El presupuesto incluye mano de obra, seguros sociales y productos 

• Las actividades anteriores se efectuarán en jornada laboral. 

• El 1 de enero de cada año la cantidad presupuestada se incrementará según I.P.C. del Convenio de cada sector. 

• Los cobros se efectuarán del 1 al 3 de cada mes a meses vencidos. 
       



 

   DATOS DEL CLIENTE   

        
FECHA TOMA  11-7-2005  FECHA   

        
NOMBRE  Todo-Ba 

        
DIRECCIÓN  Juan de la Encina  NÚMERO  10 

        
LOCALIDAD  Almería  C. P.  04006 

        
TELF. CASA  950256307  MÓVIL  650483915 

        
E-MAIL  650483915@Movistar.com  CC   

        
CUENTA C.              Nº CUENTA           

        
 TRABAJO  Limpieza de tiendas y oficinas 

Nif. A 04059820 (todoba)  Nif. A 04020509 (Cealsa)    
        
        

CLIENTE Tp Np Te  L M M J V  Ts Tm To Tx8 Lx2 i R P 
     180 180 180 180 180  900 66 8 540 88 0,3 160 700 

 



 

 

  Fecha:04-01-2006 
Matilde Figueredo García 

c/ Juan de la Encina, 5, Bajo 
04006 Almería 

Telf. 950 235019 
Nif/Cif: 08910258N 

        
        
PROVEEDOR: Dimarsol S.L. 
c/ Limitación, 27, Pol. Ind. Huertecilla 
29196 Málaga 

     

        
HOJA DE PEDIDOS 

 

CANTIDAD ARTÍCULO 
PRECIO 

UNIDAD 

PRECIO 

TOTAL 

16 Fregasuelos fregolor manzana 5 l 4,83 77,28 

16 Fregasuelos Diflor 5 l 4,30 68,8 

8 Digel Nacarado 5 l  4,12 32,96 

4 Ambientador Dinol limón 5 l 9,37 37,48 

12 Bobina papel cristales Dino 1,80 21,6 

36 Papel higiénico colhogar 12 rollos Estandar 1,35 48,6 

24 Bayeta amarilla Dino 29*40 0,26 6,24 

24 Fregona algodón crudo nº 2 0,57 13,68 

12 Cepillo dis Dino 0,97 11,64 

12 Mando metálico 140cm adaptador 0,54 6,48 

200 Bolsas de basura 52*60 negras 0,46 92 

125 Bolsa de basura 85*105 negras 0,62 77,5 

3 Dink eliminador de tintas 1,96 5,88 

10 Spray de mopa 2,43 24,3 

40 Vitral de 750 c.c 1,03 41,2 

1 Decapante 10,60 10,6 

1 Abrillantador Cerix 11,34 11,34 

4 Limpiador mantenedor Diflor 4,30 17,2 

24 Cubo agua 6 L Ulises 0,54 12,96 

50 Labio de goma 45 cm 1,13 56,5 

    
 Total .........  674,24 

 



 

LISTA DE SELECCIONADOS 

 

Cuestionario 

1. Una vez acabada la limpieza del edificio ¿dónde tirarías el agua de la fregona?  

2. En un edificio de cinco plantas ¿por dónde comenzarías a limpiar? ................  

3. En un edificio de cinco plantas ¿cuántas veces cambiarías el agua del cubo?3-5  

4. El presidente te solicita hacer una tarea que no figura entre las que te ha asignado la empresa 

¿qué harías? .......................................................................................................................  

5. El suelo acaban de abrillantarlo ¿cómo prepararías la fregona? .......................  

6. Observas que la ranura por donde se desliza la puerta del ascensor está sucia ¿cómo la 

limpiarías?  

7. En las instrucciones de un producto dice que hay que diluir una parte en cuatro de agua 

¿cuánto echarías de producto y de agua para tener un litro en total? ................................  

8. Si tienes que diluir un producto al 25% en una fregona con 8 litros de agua ¿cuánto echarías 

del producto? .....................................................................................................................  

 

Datos sobre actitudes y cualidades personales (): 

1. Experiencia y conocimientos en limpieza .................................................................................. 1   2   3   4   5 

2. Espabilada: inteligente, flexible, razonable ................................................................................ 1   2   3   4   5 

3. Actitud personal: asertiva y agradable ....................................................................................... 1   2   3   4   5 

4. Conformidad ante tipo de trabajo y sueldo (8h - 827 euros+376 extras 5,5)............................. 1   2   3   4   5 

5. Grado de estabilidad previsto ante el puesto de trabajo ............................................................ 1   2   3   4   5 

 

 

       

 

NOMBRE Y AP.  MariLuz Deviez García  

       
NIF  X6590015 - D  EDAD:  30  

       
DOMICILIO  c/ Granada 308  

       
TELF. CASA  950 853 512  MÓVIL  657961465  

       
ESTADO/HIJOS  S / 3  COCHE  

d

e

 

h

i

j

o

s 

No  

        
ESTUDIOS  No  NAC.  Venezuela  ORDEN  4 

 

 



 

CLIENTES DEL CUADRO NORTE 
           

C CATEGORÍA NOMBRE DIRECCIÓN Teléfono  CC4 CC4 CC2 CC5 CC5  P 

SI CP EDF. BENJAMÍN C/ CESAR Nº 7   3058 0103 11 27200 00953  80.00 

SI CP LOS ENLACES 1 CTRA.GRANADA 330   2103 5005 01 03000 11854  134.72 

SI CP LOS ENLACES 2 CTRA.GRANADA 324 687426228  3058 0103 10 27200 01239  176,00 

?  ATLANTIDA C/ ATLANTIDA Nº 1 950234230        82.58 

SI CP  QUINTA AVENIDA Nº 111 627452509        57.26 

SI CP  LOPAN C/ LOPAN Nº 44   3058 0076 21 27200 23094  48.00 

SI CP  LOPAN C/ LOPAN Nº 50         49.54 

SI CP  RIO GRANDE Nº 6         58.73 

SI CP BLOQUE C CARTAGENERA Nº 190  950233421        46.89 

SI CP BLOQUE M CARTAGENERA Nº 190          70.00 

SI CP  C/ MARCHALES Nº 45   3058 0076 22 27200 14700  108.00 

SI CP  C/ ESPAÑA Nº 25         57.26 

SI CP  C/ ZAGAL Nº 43         28.63 

SI CP  C/ JUAN DE AUSTRIA. 34   3058 0092 91 27200 10944  35.87 

SI CP  C/ JESÚS DE PERCEVAL. 34   2103 5014 31 00300 04710  82.42 

             
      

CLIENTES DEL CUADRO NUEVA ANDALUCIA 
      

C CATEGORÍA NOMBRE DIRECCIÓN Teléfono  CC4 CC4 CC2 CC5 CC5  P 

  TODOBA  PADRE MENDEZ         732 

SI CP  SANTIAGO. 17 950222897        75.87 

SI CP  PERÚ, 73 666957890        50.72 

SI CP E. COLIBRÍ GILLERMO ANGLÉS. 3   3058 0085 55 27200 13701  83.81 

SI CP EDF.SEVILLA LOPE RUEDA.13 950252369  2103 5016 25 03000 00680  300 

SI CP  SANTIAGO. 90         60 

SI OFICINA SERVITEC REDONDA 91 -647537411 950226500        90.39 

             
      

CLIENTES DEL CUADRO ZAPILLO 
      

C CATEGORÍA NOMBRE DIRECCIÓN Teléfono  CC4 CC4 CC2 CC5 CC5  P 

SI  TODOBA GREGORIO MARAÑON         697 

SI CP  SAN MIGUEL. 9   3058 0110 52 27200 02467  76.17 

SI CP  SAN MARTÍN. 2   3058 0104 68 27200 00433  117.06 

SI CP  UBEDA. 16   3058 0066 51 27400 05879  76.68 

             
      

CLIENTES DEL CUADRO ROQUE-AGUA 
      C CATEGORÍA NOMBRE DIRECCIÓN Teléfono  CC4 CC4 CC2 CC5 CC5  P 

SI CP LOS LLANOS CTRA. NACIONAL 340 950346653  3058 0051 54 27400 00968  250.0 

SI CP EDF. JUVIZA C/ ISLA OZORES Nº 4 679845763  3058 0051 57 27200 25365  107.0 

SI CP EDF RIVALSA I CTRA. DE ALICUN 950346653  2103 0864 14 00300 01797  120.0 

SI CP EDF.  FLAMENCOS III C/ BRISTOL, 1   3058 0173 28 27200 01988   

SI OFICINA ASESORIA CEMO VALENCIA Nº7   3058 0035 91 27200 24966  100.0 

SI GARAJE  GARAJE JUVIZA 679845763  3058 0051 54 27200 25341  45.0 

             
 
 

 
 
 



 
 

TABLA CRISTALERO NOVIEMBRE (MÓVIL DE MATI: 617994578 Y CASA 950 235019) 
                 

 Veces Tiempo  ACTIVIDADES  MES DE NOVIEMBRE  SUPERVISIÓN 

                NORTE (14) al mes por vez  C L V P G  1 2 3 4  1 2 

EDF. BENJAMIN C/ CESAR Nº 7 1 15    x6 x1      23    

ENLACES. CTRA.GRANADA 330 1 15     x      23    

ENLACES. CTRA.GRANADA 324 1 15     x      23    

ATLANTIDA. C/ ATLANTIDA Nº 1 0                

QUINTA AVENIDA Nº 111 0                

LOPAN C/ LOPAN Nº 44 1 15     x     16     

CARTAGENERA Nº 190 BLOQUE C 1 30    x x     16     

CARTAGENERA Nº 190 BLOQUE M 1 30    x x     16     

C/ MARCHALES Nº 45 0                

C/ ESPAÑA Nº 25 0                

C/ ZAGAL Nº 43 0                

C/ JUAN DE AUSTRIA. 34 1 30   x x x     16     

C/ JESÚS DE PERCEVAL. 34 0                

           
 Veces Tiempo  ACTIVIDADES  MES DE NOVIEMBRE  SUPERVISIÓN 

                ESTE Y ZAPILLO (9) al mes por vez  C L V P G  1 2 3 4  1 2 

TODO BA PADRE MENDEZ 8 60  xL      2-4 8-11 15-18 22-25  29  

TODO BA GREGORIO MARAÑÓN 8 50  xL      2-4 8-11 15-18 22-25  29  

SANTIAGO. 17 0                

PERÚ, 73 0                

E. COLIBRÍ GILLERMO ANGLÉS. 3 1 15     x    9      

LOPE RUEDA.13 (SÁBADO P) 1 30   x  x    9      

SANTIAGO. 90 0                

SERVITEC, REDONDA 91 4 15  xL      2 9 16 22    

FEDERICO GL11 EDIF. 13                  

SAN MIGUEL. 1 0                

SAN MARTÍN. 2 1 45    x x    9      

UBEDA. 16 0                

                 
 Veces Tiempo  ACTIVIDADES  MES DE NOVIEMBRE  SUPERVISIÓN 

                AGUADULCE (4) al mes por vez  C L V P G  1 2 3 4  1 2 

LOS LLANOS CTRA. NACIONAL 340 1 30    x     12      

GARAGE LOS FLAMENCOS III 1 180   x x  x   12      

LOS FLAMENCOS III C/BRISTOL 1 4 135  Patio   12      

EDF RIVALSA I CTRA. DE ALICUN 1 30   x x x   8       

ASESORIA CEMO VALENCIA Nº7 1 60  x      1-10       

GARAJE RIVALSA 2 15        8  22     

GARAJE JUVIZA 1 60        5       

                 C = CRISTALES / L = LUCES 7 V = VENTANAS 7 P = PUERTA / G = GARAJE 7 

 

HORAS EXTRAS (FECHA Y TIEMPO): 

SITIO FECHA INICIO FINAL DURACIÓN 

     

     

     

     

     

 



 

HORAS EXTRAS LIMPIADORAS 

LIMPIADORA SITIO FECHA TIEMPO 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 



 

  

  

 
 

  

      

  

  

  

  

Servicios 

Presupuestos 

Quiénes somos? 

Busca trabajo? 

  

 
  

  

  

    
 

  

 



 

 
 



 

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



 

 

 
 

 

 

 



 

 


